
Nr postępowania: MZD.341.R-15.2025 
 
 
 
 
 

ROZEZNANIE RYNKU 
dla postępowania o udzielenie zamówienia, którego wartość bez podatku od towarów i usług,  

jest mniejsza niż 130 000,00 złotych, prowadzonego zgodnie z Regulaminem udzielania przez Miejski 
Zarząd Dróg zamówień publicznych,  

wprowadzony Zarządzeniem Nr 3.2025 Dyrektora Miejskiego Zarządu Dróg z dnia 22 stycznia 2025 r.  
 
 
 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
    

„Usługa związana z prowadzeniem toalety miejskiej mieszczącej się  
w Skoczowie, ul. Rynek 3A.”  

 
 
 
 
              

ZAMAWIAJĄCY: Miejski Zarząd Dróg 
 ul. Mickiewicza 14 
 43-430 Skoczów  
 
 
TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: od dnia 01.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 r.  
 
 
 
 
 
 
 

 
       …………………………………………………………………………………… 

ZBIGNIEW MALEC 
                                                                            DYREKTOR Miejskiego Zarządu Dróg                         
                             (podpis Kierownika Zamawiającego 
                                                                                                                                                            lub osoby upoważnionej) 

 Skoczów, dnia 28.11.2025 r. 
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1. Nazwa oraz adres Zamawiającego. 

1) Miejski Zarząd Dróg 
ul. Mickiewicza 14, 43-430 Skoczów 
tel. (33) 487 49 43, (33) 487 49 44 
www.mzd.skoczow.pl 
Godziny pracy Zamawiającego: 700 – 1500 od poniedziałku do piątku.  
Adres poczty elektronicznej: biuro@mzd.skoczow.pl  
 
2) Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą dostępne 
wszelkie dokumenty związane z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia: 
https://mzd.skoczow.pl/ . 
 
 
2. Opis przedmiotu zamówienia. 

Przedmiotem zamówienia jest usługa związana z prowadzeniem toalety miejskiej mieszczącej się  
w Skoczowie, ul. Rynek 3A, w ilości do 2 010 godzin. 
Zamawiający zastrzega, że podane ilości są ilościami szacunkowymi, obrazują możliwą wielkość, zakres 
przedmiotu zamówienia i mogą być pomocne na etapie przygotowywania oferty. Zamawiający nie musi 
zrealizować zamówienia do podanych wielkości ( może zrealizować mniejszą ilość, w zależności od 
zapotrzebowania ). 
Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługę związaną z prowadzeniem toalety miejskiej przez okres 
objęty umową w godzinach: 
- od 900  do 1600 od poniedziałku do piątku, 
- od 900   do 1300 w sobotę, 
- w czasie trwania wszelkich imprez (po uzgodnieniu z Zamawiającym). 
 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany godzin otwarcia toalety miejskiej. 
Wykonawca będzie wykonywał usługę na własny rachunek i ryzyko, w oparciu o aktualne Zarządzenie 
Burmistrza Miasta Skoczowa w sprawie ustalenia opłat za korzystanie z usług toalety miejskiej  
w Skoczowie. 
 
Do obowiązków Wykonawcy należy: 

1. sprzedaż usług za korzystanie z szaletu miejskiego, 
2. utrzymanie w czystości wszystkich urządzeń sanitarnych poprzez ich codzienne mycie  

i dezynfekcję, 
3. utrzymanie w czystości i porządku wszystkich pomieszczeń toalety, tj.: mycie okien, luster, lamp, 

posadzek, kafelek na ścianach, itp., 
4. uzupełnianie na bieżąco w środki higieniczne (papier toaletowy, mydło, ręczniki papierowe, 

kostki zapachowe, worki na śmieci, środki bakteriobójcze, itp.), 
5. dbanie o wyposażenie pomieszczeń i zgłaszanie zapotrzebowania Zamawiającemu, 
6. utrzymanie czystości i porządku wokół budynku (zamiatanie, usuwanie śniegu, lodu  

i posypywanie piaskiem dojścia), 
7. posiadanie i udostępnianie podczas kontroli książki kontroli sanitarnej, 
8. zgłaszanie wykonania prac remontowych, 
9. przestrzeganie przepisów BHP i p.poż , ochrony mienia, sanitarnych, itp. 

Obowiązki Wykonawcy związane z realizacją zamówienia określa także załączony wzór umowy, 
stanowiący Załącznik nr 3. 

http://www.mzd.skoczow.pl/
mailto:biuro@mzd.skoczow.pl
https://mzd.skoczow.pl/


 3  
 

 

 

3. Termin realizacji zamówienia. 

Termin realizacji zamówienia: od dnia 01.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 r.   
 
4. Warunki udziału w postępowaniu.  

1) Przedstawienie aktualnej umowy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie 
prowadzonej działalności, związanej z przedmiotem niniejszego zamówienia.  
 
2) Wykazanie przez Wykonawcę, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert,  
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał lub wykonuje należycie co 
najmniej jedną usługę polegającą na prowadzeniu toalety publicznej (Załącznik nr 2) oraz załączenie 
dowodu określającego, czy ta usługa została wykonana lub jest wykonywana należycie, przy czym 
dowodem, o którym mowa, jest: referencja bądź inny dokument sporządzony przez podmiot, na rzecz 
którego usługa została wykonana lub jest wykonywana.  
 
W przypadku niespełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu będzie skutkowało 
odrzuceniem oferty Wykonawcy. 
 
5. Sposób przygotowania oferty.  

1) Ofertę należy sporządzić na Formularzu ofertowym lub według takiego samego schematu, 
stanowiącego załącznik nr 1;  
2) Do oferty należy dołączyć: 

a) kopię dokumentu ubezpieczenia, o którym mowa w pkt. 4 podpunkt 1); 
b) wykaz usług wykonanych/wykonywanych w ostatnich 3 latach zgodnie z załącznikiem nr 2 lub wg 

takiego samego schematu wraz z dowodami, o których mowa w pkt. 4 podpunkt 2);  
c) Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do złożenia oferty (jeżeli 

dotyczy). 
3) Oferta musi być sporządzona w formie pisemnej pod rygorem nieważności, w języku polskim, 

podpisana własnoręcznym podpisem. 
4) Oferta musi być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy. 
5) Ofertę należy przygotować tak, by z zawartością oferty nie można było zapoznać się przed upływem 

terminu otwarcia ofert. 
6) Wykonawca składa ofertę w zamkniętej kopercie lub innym opakowaniu w sposób zapewniający 

nieujawnienie treści oferty do chwili jej otwarcia oraz uniemożliwiający bezśladowe otworzenie 
opakowania. 

7) Ofertę należy zaadresować na Zamawiającego, tj. Miejski Zarząd Dróg, ul. Mickiewicza 14, 43-430 
Skoczów. 

     Zamknięta koperta lub inne opakowanie musi zawierać oznaczenia:  

Oferta złożona w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie rozeznania rynku na: 
„Usługę związaną z prowadzeniem toalety miejskiej mieszczącej się w Skoczowie, ul. Rynek 3A.” 

W przypadku braku tej informacji Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające  
z tego braku, np.: przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia a w przypadku 
składania oferty pocztą lub pocztą kurierską za jej pominięcie w trakcie otwarcia ofert. 
Opakowanie oferty musi być opatrzone nazwą i dokładnym adresem oraz numerami telefonów 
Wykonawcy. 
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6. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert. 
 

1) Miejsce złożenia ofert: Miejski Zarząd Dróg, 43-430 Skoczów, ul. Mickiewicza 14, I piętro; 
2) Termin składania ofert: do dnia 10 grudnia 2025 r.(środa) do godz. 09.00; 
3) Miejsce i godzina otwarcia ofert: Miejski Zarząd Dróg, 43-430 Skoczów, ul. Mickiewicza 14, 

 I piętro w dniu 10 grudnia 2025 r., godz. 09.15. 
4) Oferta złożona w terminie składania ofert będzie podlegać rejestracji przez Zamawiającego. Koperta 

lub inne opakowanie, w którym będzie złożona oferta zostanie opatrzona numerem wg kolejności 
składania ofert oraz terminem jej złożenia. 

 
7. Opis sposobu obliczenia ceny. 
 

1) Cena oferty musi być podana w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 
cyfrowo, z podatkiem od towarów i usług VAT (brutto), z wyszczególnieniem kwoty VAT 
 i kwoty bez VAT (netto). 
2) Cenę ofertową należy wyliczyć w tabeli znajdującej się na Formularzu ofertowym. Wykonawca 
zobowiązany jest wypełnić wszystkie pozycje Formularza. Cenę jednostkową należy określić w wysokości 
brutto. Wartość przedmiotu zamówienia należy obliczyć jako iloczyn oferowanej ceny jednostkowej 
brutto (kolumna nr 3) i przewidywanego zapotrzebowania w ciągu trwania umowy (kolumna nr 2).  
Tak wyliczoną kwotę należy wpisać pod tabelą. 
3) Cena oferty powinna obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu zamówienia. 
4) Do porównania ofert będzie przyjmowana cena oferty z podatkiem VAT. 
 
8. Sposób dokonania oceny oferty. 
 

Kryterium oceny ofert jest cena brutto - 100 %.  
Oferta najtańsza spośród ofert nie odrzuconych otrzyma 100 punktów. Pozostałe proporcjonalnie mniej 
według wzoru: 

Cn / Cof. b.  x 100 = ilość punktów 
gdzie: 
Cn  - najtańsza cena spośród ofert nieodrzuconych, 
Cof. b. – cena oferty badanej nieodrzuconej, 
100 – znaczenie ( kryterium) „Cena ofertowa” wyrażona w punktach 

Zamawiający zastosuje zaokrąglenie wyników do dwóch miejsc po przecinku. 
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą. 
 

9. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych. 

9.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.), dalej „RODO”, 
informuję, że:  

 - administratorem danych osobowych jest Dyrektor Miejskiego Zarządu Dróg, reprezentujący Miejski 
Zarząd Dróg z siedzibą w Skoczowie 43-430 Skoczów, ul. Mickiewicza 14,   
 - administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować w sprawach 
związanych z ochroną danych osobowych, w następujący sposób: 

1) pod adresem poczty elektronicznej: iod@mzd.skoczow.pl, 
2) pod nr telefonu 666 622 070, 
3) pisemnie na adres siedziby Administratora, 

mailto:iod@mzd.skoczow.pl
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- dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu prowadzenia 
przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia oraz zawarcia umowy, a podstawą prawną 
ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania 
zamówień publicznych spoczywający na MZD jako jednostce sektora finansów publicznych, 

- Pani/Pana dane nie będą przekazywane innym podmiotom, za wyjątkiem podmiotów wskazanych 
w umowie lub podmiotów upoważnionych na podstawie odrębnych przepisów prawa. Odbiorcami 
Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym w oparciu o obowiązujące przepisy 
prawa udostępniona zostanie dokumentacja postępowania. W szczególności dotyczy to ustawy  
z dnia 06 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 902). Dostęp 
do Pani/Pana danych będą posiadać jedynie osoby upoważnione przez Administratora do ich 
przetwarzania w ramach wykonywania swoich obowiązków służbowych;   
- Administrator nie zamierza przekazywać Państwa danych do państwa trzeciego ani do organizacji 
międzynarodowych. Państwa dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, ani 
też nie będzie stosowane profilowanie; 
- Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres trwania postępowania o udzielenie 
zamówienia, a następnie przez okres realizacji umowy, aż do momentu wygaśnięcia zobowiązań z 
tytułu udzielonej rękojmi i/lub gwarancji. Ponadto, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, 
dokumentacja w sprawie udzielenia zamówienia publicznego jest przechowywana przez okres 4 lat 
od dnia zakończenia postępowania (art. 78 ustawy Prawo Zamówień Publicznych), chyba, że przepisy 
szczególne stanowią inaczej; 
- Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem wynikającym z przepisów prawa, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z tych przepisów;   

 - W związku z przetwarzaniem przez nas Pani/Pana danych osobowych:  
 a) przysługują Pani/Panu następujące uprawnienia: 

• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,  

• na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, przy 
czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy  
w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz 
jego załączników,   

• na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 
przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 
publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, 

b) nie przysługuje Pani/Panu prawo do: 

• w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych, 

• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,  

• na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO;  
- Posiadane prawa może Pani/Pan realizować pisemnie, za pośrednictwem Inspektora Ochrony 

Danych, lub bezpośrednio za pomocą Administratora;  
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- Jeżeli uważacie Państwo, że przetwarzamy Państwa dane niezgodnie z prawem, możecie Państwo 
złożyć w tej sprawie skargę do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa;  

- Strony niniejszego postępowania oświadczają, że  dane kontaktowe ich pracowników, 
współpracowników i reprezentantów udostępniane wzajemnie w postępowaniu lub udostępniane 
drugiej stronie w jakikolwiek inny sposób w okresie obowiązywania umowy są niezbędne do jej 
wykonania stosownie do art. 6 ust.1 lit. b  RODO;  

- Udostępniane dane kontaktowe mogą obejmować w szczególności: imię i nazwisko, stanowisko, 
adres e-mail, numer telefonu;  

- Każda ze stron będzie administratorem danych kontaktowych, które zostały jej udostępnione  
w ramach postępowania; 

- Każda ze stron niniejszego postępowania zobowiązuje się do przekazania  w imieniu drugiej strony 
wszystkim osobom, których dane udostępniła, informacji o których mowa  
w art. 14 RODO. 
 

9.2. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza 
przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego.  
 
9.3. W trakcie oraz po zakończeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,  
w przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporządzenia 2016/679, 
wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, 
wskazania dodatkowych informacji mających w szczególności na celu sprecyzowanie nazwy lub daty 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 
 
10. Załączniki: 
 

Załącznik nr 1   - Formularz ofertowy 
Załącznik nr 2   - Wykaz usług.  
Załącznik nr 3 - Wzór umowy 
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Załącznik nr 1 

----------------------------------------- 
          (pieczątka Wykonawcy) 

 
 

Zamawiający 
Miejski Zarząd Dróg 
ul. Mickiewicza 14 
43- 430 Skoczów                                

 
 

FORMULARZ OFERTOWY 
 

Oferta złożona w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie rozeznania rynku na: 
„Usługę związaną z prowadzeniem toalety miejskiej mieszczącej się w Skoczowie, ul. Rynek 3A.” 
 
 
DATA ...................................... 

NAZWA WYKONAWCY …………......................................................................................................................... 

.........................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................... 

SIEDZIBA 

………….............................................................................................................................................................. 

......................................................................................................................................................................... 

REGON …………………………………………………….................... 

NIP............................................................................... 

tel. ……………………………………………..……………..………………………………………………. 

e-mail: …………………………………………………………………………………………...…………..  

 

Oświadczam/y, że: 

1. Oferuję/Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za następującą cenę: 

Przedmiot zamówienia 
Przewidywana ilość 

godzin 
Cena jednostkowa 

brutto [zł] 

Wartość brutto [zł]  
(iloczyn kolumn  

2 x 3) 

1 2 3 4 

Usługa związana z 
prowadzeniem toalety 

miejskiej mieszczącej się w 
Skoczowie, ul. Rynek 3A 

2 010 
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Łączna cena realizacji zamówienia od 01.01.2026 r. do 31.12.2026 r.: 

brutto złotych: ......................................................................................... 

podatek ………. % VAT: ……...……..……. zł  

netto złotych: ……………………………………………………………………………..………. 

 
Powyższa cena obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia. 
 
 
Oświadczenia: 
1. Oświadczam(y), że zapoznałem(liśmy) się z warunkami zamówienia oraz zdobyłem(liśmy) niezbędne 

informacje do prawidłowego przygotowania oferty. Do przedstawionych dokumentów nie wnoszę(imy) 
zastrzeżeń. 

2. Wyrażam(y) zgodę na realizację faktur w terminie 14 dni od daty dostarczenia Zamawiającemu 
prawidłowo wystawionej faktury.  

3. Oświadczam(y), że zamówienie zrealizuję(emy) z należytą starannością w oparciu o przedstawioną 
ofertę. 

4. Oświadczam/y, iż dysponuję/emy osobami zdolnymi do wykonania zamówienia . 
5. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec 

osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania 
się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu**.  

* rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 
* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania 

obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści 
oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                         ....................................................................... 
                   (podpis i pieczęć Wykonawcy)  
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Załącznik nr 2 
 
 

Nazwa Wykonawcy ……................................................................................................................................... 

Adres Wykonawcy .......................................................................................................................................... 

tel. .............................................................................. e-mail ......................................................................... 

 
WYKAZ USŁUG WYKONANYCH/WYKONYWANYCH W OSTATNICH 3 LATACH 

 
 

Oświadczenie dotyczące podanych informacji  

Oświadczam(y), że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 
Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 
 
 
 
 
................................................................ 
                    (miejscowość, data) 

                                                 ....................................................................... 
                   (podpis i pieczęć Wykonawcy)  

 
Lp. 

 
Przedmiot –  

opis i zakres usług  

Czas 
realizacji 

Zamawiający 
(nazwa, adres, telefon) 

 
początek zakończenie 

 

 

ROK 1999 
 
 
 
 
 
 
 
ROK 2000 
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